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	Função: Auxiliar de Limpeza


	1. OBJETIVO:

	Executa trabalhos de limpeza em geral no canteiro de obra, para manutenção das condições de higiene e conservação do ambiente.


	2. DOCUMENTOS DE REFERÊNCIA:

	· Lei N º 6.514, de 22/12/1977 – Portaria Nº 3214, 08/06/1978;

· NBR 7678 – Segurança na Execução de Obras e Serviços de Construção Civil;

· CLT;




	3. RISCOS MAIS COMUNS:

	· Queda de pessoas;

· Queda de materiais;

· Queda de objetos sobre pessoas;

· Projeção de partículas nos olhos;

· Choque elétrico;

· Incêndio;

· Perfurações por pregos;

· Ruído;
	· Envolvimento nos meios de elevação e transporte;

· Cortes nas mãos pelo manuseio de objetos e ferramentas;

· Acidentes na utilização de máquinas;

· Os derivados de trabalho com emanação de poeira;


	4. EQUIPAMENTOS DE PROTEÇÃO INDIVIDUAL:

	Uso obrigatório:

· Capacete de proteção;

· Calçado de segurança;

· Uniforme completo;

· Luva Látex
	Uso eventual

· Capa de chuva;

· Protetor auricular;

· Óculos de segurança;

· Avental Impermeável

· Bota de Borracha

· Respirador PFF2



	5. MEDIDAS DE PROTEÇÃO COLETIVA:

	Uso obrigatório.

· Proteção contra queda de objetos no perímetro da obra (bandejas e tela fachadeiro);

· Proteção contra queda de pessoas guarda corpo nas escadas e nas periferias; 

· Aterramento das carcaças dos equipamentos elétricos;

· Cabo guia fixado na estrutura definitiva;
	· Proteção de aberturas, escadas e rampas;

· Retiradas das sobras de madeira e entulhos;

· Sinalização de segurança;

· Proteção de pontas de vergalhão;

· Dispositivo de prevenção e combate a incêndios;

· Proteção de partes móveis de máquinas;




	6. PROCEDIMENTOS DE SEGURANÇA:

	· Na ocorrência de qualquer acidente do trabalho, independente da gravidade ou lesão, comunique imediatamente ao seu encarregado ou mestre de obras ou engenheiro coordenador ou ao técnico de segurança do trabalho;
· É obrigatório o uso dos EPI’s discriminados no item 4, bem como manter a sua guarda e conservação a ainda solicitar a sua substituição ao Encarregado sempre que necessário;

· É obrigatória a adoção das medidas de proteção coletiva descritas no item 5, observando-se a compatibilidade com a fase de execução da obra;

· Quando houver risco de acidente ou dúvidas em relação à segurança, não inicie ou pare imediatamente a atividade e informe, seu Encarregado, ou na ausência deste, ao Mestre de Obras, Técnico em Edificações, Membro da CIPA, Técnico de Segurança do Trabalho ou ao Engenheiro Responsável da Obra;

· Obedeça a sinalização de segurança e as recomendações do Encarregado responsável e do Técnico de Segurança do Trabalho;

·    É Proibido o uso de bebida alcoólica ou outra substância entorpecente dentro do horário de trabalho, inclusive na hora do almoço e lanche;

·    Avise seu encarregado quando utilizar medicamentos que possam influenciar na segurança durante a execução de suas atividades, causando sono, tontura, visão turva, etc. 

·    É proibido fumar nos ambientes fechados de uso coletivo e nos locais com grande concentração de materiais combustíveis (madeira, líquidos inflamáveis, etc);

·    Não altere qualquer dispositivo que possa interferir na Segurança de máquina, equipamento ou instalações sem autorização por escrito do Engenheiro Responsável da obra e ou Técnico em Segurança do Trabalho;

·    Não opere qualquer equipamento sem estar devidamente treinado e autorizado;

·    Respeite as áreas de isolamento e áreas interditadas;

· Não remova proteções coletivas sem autorização do Encarregado responsável ou na ausência deste, do  Mestre de Obras, Técnico em Edificações, Membro da CIPA, Técnico de Segurança do Trabalho ou ao Engenheiro Responsável da Obra;

·    Quando remover proteções coletivas, sempre providencie para que as mesmas sejam reinstaladas imediatamente e adequadamente;
·    Ao transitar pela área da obra, tome cuidado com partes salientes de instalações e equipamentos;

·    Mantenha o seu ambiente de trabalho e áreas de vivência, bem como ferramentas e equipamentos sempre limpos e organizados.

·    Não obstrua as vias de circulação, passagens e escadarias com materiais, o piso deve estar livre de obstáculos, os materiais e ferramentas devem estar organizados e as vias devem ter no mínimo 1,50m de espaço livre;

·    Não entre em baixo de cargas elevadas por equipamentos de guindar;

·    Não utilize ferramentas nos bolsos das calças;

·    Não obstrua os extintores;

·    Execute suas atividades com atenção, zelo e cuidado com a sua integridade física e com a de seus companheiros de trabalho;

·    Utilize as passagens, escadas e acessos adequados, não suba apoiando-se na estrutura em locais de risco;

·    Não corra nas áreas de trabalho, nas escadas, nos corredores e nas imediações do relógio de ponto; 

·    Somente utilize extensões elétricas com conexões adequadas. É proibida a utilização destes materiais sem que as conexões estejam adequadas;

·    Não faça gambiarras elétricas. Solicite sempre o trabalho de um eletricista;

·    Não suba nos vasos sanitários;




	7. RECOMENDAÇÕES:

	  CIDADE, DATA 
Recebi uma cópia desta ORDEM DE SERVIÇO na data acima e estou ciente que devo cumpri-la na íntegra sem exceção de qualquer item.

Nome do empregado: 
Função: 
_________________________

Treinado por:

Nome: 
Função: 

MTE/ SP: 
________________________




	Assinatura do Técnico de Segurança do Trabalho:
	Assinatura do empregado:

	
	



